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UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sagdu Rejonowego

Uruchomienie procesu ,Przeniesienie kuratora”

Po zalogowaniu do systemu przez prezesa Sadu Rejonowego, w oknie ,Zadania” nalezy
klikng¢ na przycisk ,,Uruchom proces”[1] Z wyswietlonego okna ,Uruchom proces” nalezy wybrac
proces ,Przeniesienie kuratora”[2] i klikngé na przycisk ,Uruchom” [3]

[mswf] @ Zadania @ & Prezes (prezesz:111122@SRwWW
1
= Zadania Procesy ~  Zadania = || Filtruj (o] RN WP RE W »- Uruchom proces ®
Opis Sad Status
Werszy nasirong | 20 - < swona: | 1 1>
Dokumenty [E2N00] Procesu n

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Odwofanie z delegaci Odwoanie z delegacji

Wyswietl diagram

Pismo w sprawie zakupdw centralnych
Powotanie sedziego do pefnienia funkcji
wiceprezesa SR

Powotanie zastepey dyrektora sadu

Przeniesienie asystenta

Przeniesienie kuratora 2

Udzielenie kuratorowi zawodowemu kary
porzadkowej za przewinienie mniejszej wagi

Udzielenie sedziemu uwagi

Zajmowanie stanowiska sedziego po ukoriczeniu  Zajmowanie stanowiska sedziego po ukoriczeniu

Pismo w sprawie zakupow centralny ch
Powotanie sedziego do pefnienia funkcji
wiceprezesa SR

Powotanie zastepey dyrektora sadu
Przeniesienie asystenta

Przeniesienie kuratora

Udzielenie kuratorowi zawodowemu kary
porzadkowej za przewinienie mniejsze] wagi

Udzielenie sedziemu uwagi

Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
\Wyswiatl diaoram
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Wypelnienie okna ,Wniosek prezesa sadu”

Po kliknieciu przycisku ,Uruchom”[3] wyswietli sie okno ,Wniosek prezesa sadu”
z obowigzkowymi polami ,Pracownik”, w ktérym z listy nalezy wybra¢ przenoszonego kuratora,
,Data wniosku”, ,Sad wnioskowany przeniesienia”, ,Data przeniesienia”, polem ,Uwagi” oraz
przyciskami ,Przegladaj” i ,Z dysku” stuzagcymi do dodawania dokumentéw. Po wypetnieniu
wszystkich wymaganych pél odpowiednimi wartosciami, nalezy zakoriczy¢ zadanie klikajac na przycisk
,Zatwierdz wniosek”[4]

Whniosek prezesa sadu

Pracownik*  Okregowy Kurator (Kurator Okregowy, Sad Okregawy w Warszawie, 333333) | ~
Data wniosku® | 2015-06-11 E]
Sad wnioskowany przeniesienia® | Sad Rejonowy w Wotominie |+

Data przeniesienia® | 2015-07-01 B
Uwagi

Dokument Przedladaj Z dysku

4

Po kliknieciu na przycisk ,ZatwierdZ wniosek”[4] pojawi sie komunikat ,,Czy na pewno chcesz
zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego
zadania w ramach procesu lub zakorczenie catego procesu”. W celu zakorczenia zadania nalezy
nacisng¢ ,Tak”, po czym w prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym
zakonczeniu zadania. Nastepny krok procesu ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” trafia do
pracownika Sadu Okregowego.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie




Zadanie ,,Opinia Prezesa SR”

W celu wykonania tego zadania Prezes Sgdu Rejonowego powinien zalogowac sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” wybra¢ ,Przeniesienie kuratora”[1].
W oknie gtéwnym pojawi sie zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, ktére nalezy
zaznaczy¢ [2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zakoncz krok procesu”[3].

@Za:anm 1 @ i
— 1 - o ,3

W oknie ,Opinia Prezesa SR” nalezy wypetni¢ obowigzkowe pola (oznaczone *) wpisac
ewentualne uwagi i zatgczy¢ dokumenty. W polu ,,Rodzaj opinii” dostepne sg opcje ,Pozytywna”,
,Negatywna”, ,Brak opinii”. Na potrzeby szkolenia wybrano , Pozytywna”. Aby zakonczy¢ ten etap
procesu nalezy wybrac przycisk , PotwierdZ opinie”. Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy.
Uzytkownik zostanie poinformowany o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy
wybraé ,Tak”, jezeli uzytkownik chce zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”.

Opinia Prezesa SR

Pracownik: Kurator Rejonowy

Data opinii* | 2015-06-22

Rodzaj opinii* | Pozytywna o

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku




Po wykonaniu tego kroku do Pracownika Sgdu Okregowego trafia zadanie ”Przygotowanie projektu
decyzji w przedmiocie przeniesienia”.

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sagdu Okregowego

Zadanie ,,Weryfikacja kompletnos$ci dokumentacji”

W celu przystgpienia do tego zadania pracownik Sagdu Okregowego powinien zalogowac sie
do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” wybraé ,Przeniesienie
kuratora”[1]. W oknie gtéwnym pojawi sie zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, ktére
nalezy zaznaczy¢ [2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zakoncz krok procesu”[3]

W oknie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane
pola (oznaczone*). W polu ,Kompletno$¢ dokumentacji” na potrzeby szkolenia zostata wybrana opcja
,Nie” [4]. Nastepnie nalezy uzupetnic¢ pole ,Brakujgce dokumenty”[5] i wybra¢ wykonawce, w tym
przypadku jest nim Prezes Sadu Rejonowego[6], do ktdrego trafi zadanie ,uzupetnienie brakéw
dokumentacji”. W polu ,Termin uzupetnienia” nalezy ustali¢ czas na uzupetnienie brakéw. Aby
zakonczyc¢ ten etap procesu nalezy wybrac przycisk ,,Zatwierdz i wyslij”[8].

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowacé nalezy wybraé ,Nie”. Po wykonaniu tego kroku zadanie ,Uzupetnienie brakéw
dokumentacji” zostaje wystane do wykonawcy, w tym przypadku Prezesa Sgadu Rejonowego.
W przypadku gdy dokumenty sg kompletne, w polu , Kompletnos¢ dokumentacji” nalezy_zaznaczy¢
opcje , Tak” wtedy proces przejmuje kurator i wykonuje zadanie ,,Opinia Kuratora Okregowego”.



Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Pracownik: Okregowy Kurator Sgd: Sad Okregowy w Warszawie

Kompletnosé dokumentacji* | Mie - 4

Brakujacy dokument 5§

Brakujace dokumenty *

Inicjator procesu

6 vy Prezes sadu (Wotomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonowy w Wotominie,
111122), Wniosek prezesa sadu)

Wykonawca™*

Termin uzupetnienia*® | 2015-06-15

]
~

Uwagi
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Zatwierdz i wyslij Anuluj

Zadanie ,Uzupelnienie brakéw w dokumentacji”

W celu wykonania zadania uzytkownik musi zalogowac sie do systemu MS-Workflow.
Nastepnie w gtéwnym oknie aplikacji w polu ,,Procesy” wybrac z listy ,,Przeniesienie kuratora” [1].

Procosy | Prsissmiohson | = Zadai -3 o e v1se IR
wWazystie .
Opis Sad Status
»Sad € e .
v 2%t uzupemienie brakéw dokumentacji Data reaicacy: [ENTRRIIEN  Sad Rejonowy w Wolominie W irakcie realizac)!
» Sad (orak war Przeniesienie kuratora
Werszynastrong | 20 | v Swona: | 1

Dokumenty [ Procesu



W nastepnej kolejnosci zaznaczy¢ zadanie ,Uzupetnienie brakdw dokumentacji”[2] i zatwierdzi¢
przyciskiem ,Zakoncz krok procesu”[3].

W oknie ,Uzupetnienie brakéw dokumentacji” klikajac ,Przegladaj” lub ,Z dysku” nalezy
dodad brakujgce dokumenty[4] i zakonczy¢ krok procesu przyciskiem ,, Dotgcz dokumenty”[5].

Uzupetnienie brakéw dokumentac;ji

Pracownik: Okregowy Kurator Sad: Sad Okregowy w Warszawie
Brakujace dokumenty Brakujacy dokument

Dokumenty * Przealadaj Z dysku 4

Uwagi

5

Dotacz dokumenty Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o
nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac¢ ,, Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowaé nalezy wybraé ,Nie”. Po zatwierdzeniu krok procesu zostaje zakoriczony. Proces

przejmuje pracownik sgdu , ktéry dokonuje ponownej weryfikacji kompletnosci dokumentaciji.

Zadanie ,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie przeniesienia”

W celu przystgpienia do tego zadania Pracownik Sadu Okregowego powinien zalogowad sie
do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” wybraé ,Przeniesienie
kuratora”. W oknie gtdwnym pojawi sie zadanie ,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie
przeniesienia”, ktére nalezy zaznaczy¢ i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOwWW
Procesy | Przeniesienie kuratora v | Zadania - (e] v & ? € > Uruchom proces [O]
v Opis Sad Status Pracownik
» Sad Okregowy w Warszawie
1t y 3 Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacji ~ Okregowy Kurator

» Sad (brak wartosci) Przeniesienie kuratora

1t Projekt decyzji o przeniesieniu kuratora Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacii  brak
Przeniesienie kuratora

7t Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie przeniesienia Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacji ~ Okregowy Kurator
Przeniesienie kuratora

t  Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie przeniesienia Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacji ~ Kurator Rejonowy
Przeniesienie kuratora

t Projekt decyzji o przeniesieniu kuratora Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji  brak

Przeniesienie kuratora

Werszy na strone | 20 - Strona: | 1 I

Dokumenty Procesu n



Pojawi sie okno dialogowe ,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie przeniesienia”.

”

Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola (oznaczone*). W polu ,,Rodzaj decyzji ” s3 do wyboru

dwie opcje: ,przeniesienie” i ,odmowa przeniesienia”’[1]. Na potrzeby szkolenia wybrano tg pierwszg
opcje.

Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie przeniesienia

Pracownik: Okregowy Kurator Sad: Sad Okregowy w Warszawie

Data projektu decyzji* | 2015-06-26 ]

Rodzaj decyzji* ‘ Przeniesienie - | 1

Sad przeniesienia® | Sad Rejonowy w Wolominie | +

Data przeniesienia® | 2015-06-26 B

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

2

Zatwierd? projekt Anuluj

Po uzupetnieniu wszystkich pdl i dokumentacji uzytkownik moze kontynuowaé wybierajgc
przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie
poinformowany o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,Tak”, jezeli
uzytkownik chce zrezygnowaé nalezy wybraé ,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

Nastepne zadanie ,,Decyzja w przedmiocie przeniesienia” wykonuje Prezes Sgdu Okregowego.

Zadanie , Ustalenie daty odwotania lub potwierdzenie prawomocnosci decyzji”

W celu przystgpienia do tego zadania Pracownik Sagdu Okregowego powinien zalogowa¢ sie
do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” wybrac ,Przeniesienie
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kuratora”. W oknie gtdwnym pojawi sie zadanie ,Ustalenie daty odwotania lub potwierdzenie

prawomocnosci decyzji”, ktdre nalezy zaznaczy¢ i zatwierdzié przyciskiem ,,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] (3 zadania
Procesy | Przeniesienie kuratora |~ | Zadania i (@]
v Wszystkie opis
» Sad Okregowy w Warszawie
1} Weryfikacja kempletnosci dokumentacji
» Sad (brak wartosei) Przeniesienie kuratora
1t Projekt decyzji o przeniesieniu kuratora

Przeniesienie kuratora

V| 1t Ustalenie daty lub
Preeniesienie kuratora

+ Projekt decyzji o przeniesieniu kuratora
Przeniesienie kuratora

Wierszy nastrone | 20 -

Dokumenty m Procesu

Sci decyzji

@ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOwWW)

eviaoe

Sad

Sad Rejonowy w Woiominie

Sad Okregowy w Warszawie

Sad Rejonouy w Wolominie

Sad Okregowy w Warszawie

B Uruchom proces [O]

Status

Wirakcie realizacji

Wirakeie realizacji

Wirakele realizadji

Wirakcie realizaii

stona: | 1

Pracownik

Okregowy Kurator

brak

Kurator Rejonowy

brak

Pojawi sie okno dialogowe ,Ustalenie daty odwotania lub potwierdzenie prawomocnosci

decyzji”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola (oznaczone*). W polu ,Ztozone odwotanie ” [1]

na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”. W tym przypadku nalezy wybra¢ date odwotania[2].

Jezeli odwotanie nie jest ztozone, nalezy uzupetni¢ date prawomocnosci decyzji[3]. Klikniecie

przycisku ,,Zatwierdz date” spowoduje zakonczenie zadania.

Ustalenie daty odwotania lub potwierdzenie prawomocnosci decyzji

Pracownik: Kurator Rejonowy

Ztozone odwotanie® | Tak

Data odwotania® | 2015-06-26

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik

@i
N

Zatwierdz date Anuluj

zostanie poinformowany o

nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce

zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane ,Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Nastepne zadanie ,,Przygotowanie projektu decyzji” pojawia sie u Pracownika Ministerstwa.

UCZESTNIK PROCESU: Kurator

Zadanie ,Wniosek kuratora”

Po zalogowaniu do systemu przez kuratora, w oknie ,Zadania” nalezy klikng¢ na przycisk
,2Uruchom proces”[1] Z wyswietlonego okna ,Uruchom proces” nalezy wybrac proces ,Przeniesienie
kuratora”[2] i klikngé na przycisk ,,Uruchom” [3]

[mSWf] @ Zadania @ 2 Kurator Rejonowy (kuratorR 222222@SRwW)
1

Opis Sad Status

12



Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu
Przeniesienie kuratoa 2 Przeniesienie kuratora Wybviell iogram

Urlop dla poratowania zdrowia kuratora Urlop dla poratowania zdrowia kuratora Wyswietl diagram

3

-

Pojawi sie okno dialogowe ,, Wniosek kuratora”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola
(oznaczone*). Klikniecie przycisku ,,Zatwierdz wniosek” spowoduje zakoniczenie zadania.

Whiosek kuratora

Rejonowy Kurator (Kurator, Sad Rejonowy w

Pracownik \\ orominie, 222222)

Data wniosku® | 2015-06-29 ]
Sad wnioskowany przeniesienia® | Sad Rejonowy w Wolominie | v

Data przeniesienia®  2015-06-29 ]

Uwagl

Dokument Przeqladaj Z dysku

o

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o
nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac ,Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”. Kolejne zadanie
pojawia sie u kierownika zespotu kuratorskiej stuzby sgdowe;.

Zadanie ,,Opinia Kuratora Okregowego”

W celu wykonania zadania kurator musi zalogowa¢ sie do systemu MS-Workflow. Nastepnie
w gtownym oknie aplikacji w polu ,,Procesy” wybrac z listy ,,Przeniesienie kuratora” [1]. W nastepnej
kolejnosci zaznaczy¢ zadanie , Opinia Kuratora Okregowego”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zakoncz
krok procesu”[3]
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@ Zadania @ & Kurator Okregowy (kuratorO:333333@SOwWW

Procesy | Przeniesienie kuratora | | Zadania hd C - RRV AN WP ORE - P Uruchom proces ®
v Wszystkie opis Sad Status Pracownik
» Sad Okregowy w Warszawie
712t  opinia Kuratora Okregowego Sad Refonowy w Wolominle W trakcie realizaci  Okregowy Kurafor
» Sad (brak wartosci) Przeniesienie kuratora
\Wierszy na strong | 20 - Strona 1 i1
Dokumenty Procesu n

W oknie ,,Opinia Kuratora Okregowego” nalezy wybrac¢ date opinii[1] oraz jej rodzaj. Do
wyboru sg opcje: Pozytywna, Negatywna, Brak opinii[2]. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje
"Pozytywna”. Po uzupetnieniu wymaganych pdl i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze
kontynuowad wybierajgc przycisk ,, Zakoncz krok procesu”[3].

Opinia Kuratora Okregowego

Pracownik: Okregowy Kurator Sad: Sad Okregowy w Warszawie

1
=

Data opinii* | 2015-06-19
Rodzaj opinii* | Pozytywna o 2
Uwagi

Uwagi

Dokument Przealadaj Zdysku

3

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Krok procesu zostat wykonany pomyslinie. Zadanie ,Zwrdcenie sie o opinie do Prezesa wilasciwego
SR” przechodzi do Prezesa Sadu Okregowego.

Zadanie ,,Zlozenie przez kuratora zawodowego odwotania”

W celu wykonania zadania Kurator musi zalogowa¢ sie do systemu MS-Workflow. Nastepnie
w gtdwnym oknie aplikacji w polu ,,Procesy” wybrac z listy ,,Przeniesienie kuratora” [1]. W nastepnej
kolejnosci zaznaczy¢ zadanie ,Ztozenie przez kuratora zawodowego odwotania”[2] i zatwierdzic
przyciskiem ,,Zakoncz krok procesu”[3]

[mswf] ® zadania ® 1 oo Oty (s
1 3
rocesy | Prnisioni kaora | = | Zadania S - I ol 1 oTe T o
M e Opis Sad Status Pracownik
» 53d Okragowy w Warszawi .
. s 21 Ziozenie przez kuratora zawodowego odwelania Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacji  Okregowy Kurator
»Sad (brak war A Przeniesienie kuratora
werszynaswone | 20 | ¥ swona: | 1 1
oosumenty [ Process N

W oknie ,Ztozenie przez kuratora zawodowego odwofania” nalezy wybra¢ Date Odwotania
oraz ewentualnie wypetni¢ pole uwagi i zatgczy¢ dokumenty. W celu zakonczenia zadania nalezy
klikng¢ , PotwierdZ ztozenie odwotania”. Zadanie ,Ustalenie daty odwotania lub potwierdzenie
prawomocnosci decyzji” pojawia sie u Pracownika Sadu.
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Ztozenie przez kuratora zawodowego odwolania

Pracownik: OKregowy Kurator S3d: Sad Okregowy w Warszawie
Data Odwotania® | 2015-06-30

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz ztoZenie odwotania. Anuluj

UCZESTNIK PROCESU: Kierownik zespotu KSS

Zadanie ,,Opinia Kierownika zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej”

W celu wykonania zadania Kierownik zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej musi zalogowac sie
do systemu MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie aplikacji w polu ,Procesy” wybrac z listy
,Przeniesienie kuratora” [1]. W nastepnej kolejnosci zaznaczy¢ zadanie ,,Opinia Kierownika zespotu
kuratorskiej stuzby sgdowej”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zakorcz krok procesu”|[3]

[ mswf] @ Zadania @ 4 Kierownik KS (kks:331237@SRw\W)

1 3
Procesy | Preeniesienie kuratora | + | zadania - e} elvitio e INEET ©

¥ Wszystkie Opis Sad Status Pracownik

» Sad Okr

/| 2%  opinia Kierownika zespotu kuratorskiej stuzby sadowej Sad Rejonowy wWolominie W trakcie realizacji ~ Kurator Rejonowy
» Sad (brak wartosci) Przeniesienie kuratora

‘Wierszy nastrone | 20 - strona: | 1 I

ooumenty | rocess L

Pojawi sie okno dialogowe ,Opinia kierownika zespotu kuratorskiego stuzby sgadowej”.
Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola (oznaczone*). W polu ,,Rodzaj opinii” dostepne sg opcje:
Pozytywna, Negatywna, Brak opinii. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,Pozytywna”. ”. Po
uzupetnieniu wymaganych pdl i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze kontynuowaé
klikajgc na przycisk ,,Potwierdz opinie”.
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Opinia Kierownika zespotu kuratorskiej stuzby sadowe;j

Pracownik: Kurator Rejonowy

@t

Data opinii* | 2015-06-29

Rodzaj opinii* | Pozytywna - 1
Uwagi
Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz opinig Anuluj

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o
nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac¢ , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowad nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane ,Tak”. Kolejne zadanie
,Opinia prezesa SR” pojawia sie u Prezesa Sgdu Rejonowego.

UCZESTNIK PROCESU: Prezes Okregowy

Zadanie ,, Zwrocenie sie o opinie do Prezesa wlasciwego SR”

W celu wykonania zadania Prezes Sgdu Okregowego musi zalogowac sie do systemu MS-
Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie aplikacji w polu ,Procesy” wybraé z listy ,Przeniesienie
kuratora” [1].W nastepnej kolejnosci zaznaczy¢ zadanie ,Zwrdcenie sie o opinie Prezesa witasciwego
SR”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zakoncz krok procesu”[3]

[ mswf] @ Zadania @ 4 Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwW
Procesy | Przenieslenie kuratora | v | zadania - e} 2vs 10« U o
v Wszystiie opis Sad Status Pracownik
» Sad Okregowy w Warszawie
4 Zwrdcenie sig o opinig do Prezesa wiasciwego SR Sad Rejonowy w Welominie W trakele realizaci  OKragowy Kurator
» Sad (brak wartosci) Przeniesienie kuratora
/| 24  zZwrocenie sig o opinie do Prezesa wiasciwego SR Sad Rejonowy w Welominie W trakeie realizacii ~ Kurator Rejonowy
Przeniesienie kuratora
Wierszy na strong | 20 - swona | 1 X
Dokumenty m Procesu n
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Pojawi sie okno dialogowe ,, Zwrdcenie sie o opinie do Prezesa wtasciwego SR”. Uzytkownik
musi wypetni¢ wymagane pole , Data pisma” (oznaczone*).

Zwrocenie sie o opinie do Prezesa wiasciwego SR

Pracownik: Kurator Rejonowy

Data pisma® | 2015-06-19

@

Prezes SR Sad Rejonowy w Piasecznie

Uwagi

Dokument Przegladaj £ dysku

Zatwierdz pismo Anuluj

Po dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentéw, uzytkownik moze kontynuowac wybierajac
przycisk ,,Zatwierdz pismo”.

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”. Krok procesu zostat
wykonany pomyslnie. Zadanie ,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie przeniesienia”
przechodzi do Pracownika Sgdu Okregowego.

Zadanie ,Decyzja w przedmiocie przeniesienia”

Po otrzymaniu zadania od Pracownika Sadu Okregowego Prezes Sadu Okregowego wybiera
w gérnym menu z listy proceséw opcje: ,Przeniesienie kuratora”. Kolejnym krokiem bedzie
zaznaczenie zadania ,Decyzja w przedmiocie przeniesienia”. Uzytkownik potwierdza ruch klikajac w
,Zakoncz krok zadania” réwniez w gérnym menu[1].

[mswf] @ Zadania @ & Prezes Okregowy (prezesi111123@S0wW)
Procesy | Przeniesienie kuratora |~ | Zadania - iy G e v 2o e RAEREEGE ©
vWszystiie opis Sad Status Pracownik

1 Decyzja w przedmiocie przeniesienia Sad Rejonowy wWolominie W trakcie realizacii  Okregowy Kurator
» Sad (brak wartosci) Przeniesienie kuratora

A Decyzja w przedmiocie przeniesienia Sad Rejonowy w Wolominie W tiakcie realizacji ~ Kurator Rejonowy
Przeniesienie kuratora

Wierszy nastrone | 20 - strona: | 1 i
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Pojawi sie okno dialogowe , Decyzja w przedmiocie przeniesienia”. Uzytkownik musi wypetnic
wymagane pola (oznaczone*).

Decyzja w przedmiocie przeniesienia

Pracownik: Kurator Rejonowy

Data decyzji* | 2015-06-26

Decyzja* | Akceptacja projektu decyzji

Unagi

Dokument Przealadaj Z dysku

[ e

W polu ,Decyzja” dostepne sg opcje ,Akceptacja projektu decyzji” oraz ,,Odrzucenie projektu decyzji”
na potrzeby szkolenia wybrano pierwsza opcje. Po uzupetnieniu wymaganych pél i dopisaniu
ewentualnych uwag, uzytkownik moze kontynuowaé wybierajac przycisk ,,Potwierdz i wyslij decyzje”.

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane ,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakorczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Kurator moze odwota¢ sie od tej decyzji w tym celu wykonuje zadanie ,Ztozenie przez kuratora
zawodowego odwotania”.

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Ministerstwa

Zadanie , Przygotowanie projektu decyzji”

W celu wykonania zadania Prezes Sgdu Okregowego musi zalogowaé sie do systemu MS-
Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie aplikacji w polu ,Procesy” wybraé z listy ,Przeniesienie
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kuratora”. W nastepnej kolejnosci zaznaczy¢ zadanie , Przygotowanie projektu decyzji” i zatwierdzi¢
przyciskiem ,Zakoncz krok procesu”.
[mswf] @Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS

Procesy | Przeniesienie kuatora | ~ | Zadania - ¢ e v 2o e [EEIEE ©

Opis Sad Status. Pracownik

v ] Przygotowanie projektu decyzji Sad Rejonowy w Wolominie akcie realizaci  Kurator Rejonow
» Sad (brak wartes Przeniesienie kuralora

Pojawi sie okno dialogowe ,Decyzja w przedmiocie przeniesienia”. Uzytkownik musi wypetnic¢
wymagane pola (oznaczone*). W polu ,,Decyzja” dostepne sg opcje ,Pozytywna” i ,Negatywna”.

Na potrzeby szkolenia wybrano pierwszg opcje. Klikniecie przycisku ,Zatwierdz projekt decyzji”
spowoduje zakoriczenie zadania.

Przygotowanie projektu decyzji

Pracownik: Kurator Rejonowy

Data projektu decyzji* | 2015-06-26 =]
Decyzja* | (=D ILE -

Uwagi

Dokument Przeagladaj £ dysku

Zatwierdz projekt decyzji Anuluj

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o
nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac¢ , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé ,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”. Zadanie ,Wydanie
decyzji” trafia do Ministra Sprawiedliwosci.
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UCZESTNIK PROCESU: Minister Sprawiedliwos$ci

Zadanie ,,Wydanie decyzji”

W celu wykonania zadania Prezes Sgdu Okregowego musi zalogowaé sie do systemu MS-
Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie aplikacji w polu ,Procesy” wybraé z listy ,Przeniesienie
kuratora”[1]. W nastepnej kolejnosci zaznaczy¢ zadanie ,Wydanie decyzji”[2] i zatwierdzi¢
przyciskiem ,Zakoncz krok procesu”[3].

[mswf] @ zadania ® 2 viister Sprawidmvosein

1 3
zeniesienie kuratora | + | Zadania - m o) e v 2o e BESITTE ©

Opis Sad Status Pracownik

v 2 1t Wydanie decyzji

Pojawi sie okno dialogowe ,Wydanie decyzji”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola
(oznaczone*). W polu ,Decyzja” dostepne sg opcje ,Akceptacja” i , Odrzucenie”[1]. Na potrzeby
szkolenia wybrano pierwszg opcje. W przypadku wyboru ,odrzucenia” i zakoriczenia kroku procesu
zadanie wrdci do pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci. Klikniecie przycisku ,Potwierdz i wyslij
decyzje” spowoduje zakonczenie zadania.

Wydanie decyzji

Pracownik: Kurator Rejonowy

Data decyzji* | 2015-06-29

Decyzja® | Akceptacja o 1

Uwa g i

Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz i wyslij decyzje Anuluj

Aplikacja wysSle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé ,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”. Zadanie ,Wydanie
decyzji” konczy caty proces.
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